Staj ile ilgili Genel Bilgi Formu

Staj Basvuru Formun islevi:
Kurumlarda yaptiginiz staj stiresince zorunlu olarak yapilmasi gereken is kazasi ve meslek hastaliklarina
sigortasini baslatmaislevindedir.

OIS égrenci otomasyonu staj modiilii Gizerinden doldurduktan sonra ciktisini alip, kurum kasesi onayini alip tekrar
OIS 8grenci otomasyonu staj modiile yiiklediginiz taktirde onay siirecinizin takibini yapmak durumundasiniz.
Boliim/Program Baskaniniz ve Dekan-SHMYO- MYO Miidiirlerinizin onay siirecini OIS sitemi {izerinden takip
etmeniz gerekmektedir.

Onaylar tamamlandiktan sonra stajinizin sigortasi yapilmaktadir.

Herhangi bir kaza gegirmeniz ihtimaline karsi; sigortasiz staja ¢ikmaniz yasaktir.

Zorunlu staj:

Stajinizin karsihigi derstir, hocalarinizin onayi olmadan staj yapamazsiniz. istinye Universitesine ait hastanelerdeki
zorunlu stajlarinizdaStaj Basvuru Formu yoluyla is kazasi ve meslek hastaliklarina karsi sigorta yapiimasi
gerekmemektedir.

Psikoloji béliimii staj yapacak 6grencilerimiz stajlarinizda Staj Basvuru Formu yoluyla is kazasi ve meslek
hastaliklarina karsi sigorta yapilmasi gerekmektedir.

Staj basvuru sisteminde yer alan staj giin sayinizi, hangi donemde yapacaginizin bilgisini stajdan sorumlu
hocanizdan veya danisman hocanizdan talep etmeniz gerekmektedir.

Psikoloji Boliimii Goniillii staj:

Gonilli olarak yaptiginiz stajlardir. Hocalarinizin onayi olmadan staj yapamazsiniz. OIS 6grenci sisteminiz
Uzerinden Staj Basvuru Formunu doldurmalisiniz. Staj maksimum 40 is glini kadar yapilabilir.

Stajlarinizda OIS otomasyon sistemi lizerinden Staj Basvuru ekrani izerinden basvurup siirecinizin takibini
yapmalisiniz.

OIS otomasyon sistemi lizerinden staj formunuzu doldurup kurum kase-imzasini tamamladiktan sonra OIS
otomasyon sistemi lizerinden staj formunuzun kurum kase-imzali niishasini PDF formatinda OiS otomasyon
sistemine yiklemeniz gerekmektedir.

Sisteme formu yukledikten sonra Bolim/Program Baskaniniz ve Dekan-SHMYO- MYO Mudurlerinizin onay surecini
OIS sitemi {izerinden takip etmeniz gerekmektedir.

Hocalariniz OiS otomasyon sistemi lizerinden online onay verdikten sonra kariyer merkezi birimi de online onay
verecektir.

Akabinde sigorta siireciniz baslayacak ve is kazasi ve meslek hastaliklarina karsi sigortasi yapilacaktir.

ise giris bildirgenizi ise OIS otomasyon sistemine yiiklenecektir.

Staj formunuzda yer alan staj giin sayinizi, hangi dénemde yapacaginizin bilgisini stajdan sorumlu
hocanizdan veya danismanhocanizdan talep etmeniz gerekmektedir.



Staj Basvuru Formunun doldurulus sirasi:

e  Staj formunuza OIS sistemi tizerinden online doldurmaniz gerekmektedir.

e Bilgilerinizi doldurdugunuz formun giktisini alip, 6nce staj yapacaginiz kurumundan kase ve imza almaniz
gerekmektedir.

e Sonra OIS otomasyon sistemine kurum kaseli formu PDF formatinda yiiklemeniz gerekmektedir.

e Sisteme ylkledikten sonra online onay sureci baslatilacaktir. Stajdan sorumlu hocalarinizin sistemine staj
formunuz disecektir, sizler ise sisteminizde onayda takili kalirsa gorebileceksiniz.

e Hocalarinizin onay siireci tamamlandiktan sonra kariyer merkezi uygun olur ise onay verecek ve insan
kaynaklari birimi sigorta giris islemini baglatacaktir.

e Sigorta ise giris belgenizi e-devlet sistemi lizerinden 4’a ise giris bildirgesi sekmesinden veya OIS sistemi
Uzerinden erisim saglayabileceksiniz.

e  Sigorta slreciniz tamamladiktan sonra Uiniversitemizin size tanimladigi stu uzantih maili adresinize, staj onay
yaziniz gdnderilecektir.

Staj Basvuru Formunun teslim zamani:
Staj basvurunuzu staja baslamadan en az 15 giin 6ncesinde yapmalisiniz.

Staj defterleri ile ilgili:

Staj defterlerini Universitemizde bulunan isu-Copy’lerden alabilirsiniz. Doldurmus oldugunuz staj defterleri
fakilte sekreterleriniz tarafindan teslim alinmaktadir. Bolimiiniize bagh olarak teslim tarihi degisiklik
gosterebilir. Staj defterleri ile ilgili sorularinizi staj danismanlariniza sorabilirsiniz.

Sigorta (sgk) dokiimiin ¢ikarilmasi:
E-Devlet lizerinden “4A ise Giris Cikis Bildirgesi” sekmesinden sigorta bildirgenize ulasabilirsiniz.

is yeri staj sozlesmesi:
Bu s6zlesme sirketlerin istegi Uizerine olusturulmustur. Stajyer, isveren ve Fakiilte Dekani/MYO Mudiirii imzalarinin
gerektirdigidokiimandir. Talep eden sirketlere teslim edebilirsiniz.

Ucretli Staj formu - Devlet Katkisi:

Sirket tarafindan stajyere maas 6dendigi durumlarda, devlet katkisi olarak, 6grencinin maasinin bir kisminin sirkete
geri ddemesi durumudur. Sirketin talep ettigi durumlarda bu formu kullanmalisiniz. Formun Gzerinden detayh bilgi
ve gerekli evraklar yer almaktadir.

Staj Basvuru Ekranina bu adresten ulasabilirsin: https://ois.istinye.edu.tr/auth/login

Stajile ilgili sik sorulan sorulara linkten ulasabilirsin: https://kariyermerkezi.istinye.edu.tr/tr/sikca-sorulan-sorular

Site: https://kariyermerkezi.istinye.edu.tr

E-posta: kariyermerkezi@istinye.edu.tr
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